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FORDERANTRAGE PROZESS




Forderantrage
Ant ra g Ste | | U n g FORDERVEREIN SCHILLERSCHULE

FRANKFURT AM MAIN E. V.

Y
Antrag Kenntnis & Versand

herunterladen & Befirwortung an Forderverein
ausfullen Schulleitung

e Downloaden e Schulleitung e Versand an FV-
Antragsteller votiert Vorsitzende
(Lehrer, SL, etc.) (bei Bedarf) e per Postfach

ladt Formular e Schulleitung * oder per Email

von Website unterzeichnet (vorab gescannt)

. @]l;?]féllgi?] P Gescannte Antrage

konnen unter
e Unterschreiben "offene

+ Abgeben bei
Schulleitung
(inkl. Anlagen)

Antrage" auf
Laufwerk abgelegt
werden

Vorstand Forderverein, 01.12.2015




Forderantrage
Genehmigung

FORDERVEREIN SCHILLERSCHULE
FRANKFURT AM MAIN E. V.

OO OO
Genehmigung Dokumentation & Auszahlung

Kommunikation

e \/orsitzende * Genehmigung wird e Auszahlung gegen
entscheidet mittels 2 Rechnung oder

e Sammlung fir VS-
Sitzung oder
e Umlauf
w/Eilbedirftigkeit
*Regelmaf3ig wird in
Prasenzsitzungen
entschieden

Vorstand Forderverein, 01.12.2015

Unterschriften auf
Originalantrag
dokumentiert

e Schatzmeister erhalt
Freigabe

e Ablage Softcopy im
Laufwerk
"Genehmigte Antrage"

* Ablage Hardcopy bei
FV-Vorsitzender

¢ Information an
Antragsteller

Abforderung

* Auszahlungen
erfolgen regelmalRig
bargeldlos




